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能源与机械工程学院 
临港校区研究生工作室管理条例（试行） 

 
一、总则 

卓越工程师培养计划是由教育部牵头，从 2010 年 6 月

开始启动的一项人才培养计划，能源与动力工程专业被列为

首批“卓越工程师培养计划”。 

能源与动力工程卓越计划班为一个自然班（35 人），培

养计划的学制为四年，培养计划采用“3+1”校企联合培养

模式。 

二、报名条件 

“能源与动力工程”卓越计划班由现有的“能源与动力

工程”专业一年级学生中选拔，采取学生自愿报名原则，报

名学生必须同时满足以下要求 1-要求 3，或满足要求 4。 

1）在学期间所有应修课程成绩无不及格； 

2）在学期间未受到违纪处分； 

3）能源与动力工程专业平均绩点前 50%的学生； 



4）其他特别优秀的，可提出申请并提供相应证明材料

（如省市级以上获奖证书、专利证书等），经过学院教学委

员会讨论决定。 

三、选拔程序 

1）申请：符合报名条件的学生填写卓越计划班申请表

和汇总表并提交至班级辅导员，各班级汇总后提交学院； 

2）审核：若报名申请学生数未超过录取人数的 150%，

则全部申请学生进入面试环节；若报名申请学生数超过该专

业可录取人数的 150%，则按照成绩绩点和学习期间综合表现

评定，由学院教学委员会讨论审核，按照录取人数的 150%

确定进入面试的学生名单； 

3）面试：对通过审核的学生进行面试，综合面试情况

和平均绩点确定录取名单。 

四、录取原则 

1）课程成绩绩点和面试的总评成绩排名靠前者优先； 

2）总评成绩相同时，以高等数学和大学英语的成绩总

和从高至低排序，总分高者优先。 

五、退出机制 

1）第一学年第二学期，课程成绩出现不及格者，退出

卓越计划班，返回原班级； 

2）第一学年第二学期，受到学籍处分者，退出卓越计

划班，返回原班级； 



3）对提供的证明材料弄虚作假者，一经发现，立即退

出卓越计划班，返回原班级；情节严重者，将按照学校学籍

管理规定，进行相应学籍处理。 

根据学校定位，我院的研究生教学和科研的主体在临港

校区，除需要利用杨浦校区科研平台开展学位论文工作和科

研工作的研究生外，大部分研究生在临港校区，为方便研究

生的学习和科研工作，学院提供研究生工作室，旨在为研究

生提供一个良好的学习和研究环境。为了确认工作室使用资

格并营造良好的工作环境和学术氛围，现制定学院研究生工

作室管理条例。 

一、入住基本原则 

1、为提高工作卡位的利用效率，分配给研究生的工作

卡位非固定某个研究生永久使用，而是可以根据情况动态调

整更换使用人；按照研究所、研究方向相对集中的原则，由

研究生工作秘书为研究生安排工作卡位； 

2、原则上，工作卡位只供研二的研究生或者研三的研

究生使用，研一的研究生因工作需要确需申请工作卡位的，

必须有充分的理由，在申请时说明自身特殊情况； 

3、在临港校区无科研用房的研究生导师，优先为其研

究生配备工作卡位，其研究生申请卡位数不大于“所指导研

二、研三研究生人数之和减去该导师的定向床位数”； 

4、在临港校区有科研用房的研究生导师，其研究生开



展学习和研究工作需要的卡位由导师负责安排； 

5、指导教师为校外导师的研究生原则上在校外导师单

位开展学位论文工作，或者由其校内导师负责安排工作卡

位，特殊情况确需申请卡位的，必须有充分的理由，在申请

时说明自身特殊情况。 

二、基本管理条例 

1、经研究生本人申请、导师签名同意、研究生工作秘

书审批后，由研究生工作秘书指定相应的位置； 

2、工作卡位标配为桌子、椅子、地柜、书柜四件套，

学院会统一标号。卡位分配后，维护责任分配到每位学生，

直到完成学业，使用期间不允许与其他同学互换使用。房间、

柜子钥匙学生本人务必妥善保管，动态调整时或毕业离校前

交回学院，不交者按物品原价赔偿； 

3、爱护公共设施和网络设备，不允许把公共设备带出

工作室； 

4、每个工作室推选出一位负责人（组长），负责工作室

事务安排、管理。工作室实行日轮值制。值日生当天负责工

作室门窗开关、空调开关、室内卫生、防盗防火、监督他人

遵守工作室规定。出现异常情况及时向学院汇报。 

三、行为举止规范 

1、进入工作室人员必须衣着整洁，禁止穿拖鞋、背心

等进入工作室，禁止在工作室大声喧哗； 



2、除水杯、书籍、学习用品外，禁止把非学习用品带

入工作室；禁止在工作室内抽烟、进餐； 

3、禁止在工作室内看电影和玩游戏，发现后予以警告，

对于拒不改正者，学院将取消该研究生的工作室卡位使用资

格； 

4、未经许可，非本工作室成员不得动用室内设施；工

作室成员不得私自授权他人使用本人的位置和设备； 

5、禁止在工作室内过夜； 

6、空调使用：空调设置温度夏季制冷空调不得低于

26℃；冬季制热不得高于 20℃。 

四、安全守则 

1、防火防盗是工作室每个成员的义务。禁止在工作室

内使用除学院配备之外的电器，如自带的电暖器、热水壶、

电饭锅、电吹风、电风扇等电器。 

2、离开工作室时必须关闭空调、锁好门窗。 

3、工作室密码锁密码不得告知他人，一经发现将予处

分。 

五、值日人员职责 

1、工作室实行日轮值制。组长安排值日人员负责工作

室日常卫生的清理与设备的维护，监督工作室其他成员遵守

工作室管理规定。对违反工作室管理规定的行为要及时劝

阻，劝阻无效应及时报告研究生办公室。 



2、值日人员负责当日工作室的开门和关门；离开工作

室时应确保关闭总电源，关好门窗，并填写工作室当天值班

记录。 

违反上述规定者，学院将给予批评教育，并计入研究生

综合测评；情节严重的，学院将取消其工作室使用权。本条

例最终解释权归能机学院。 

六、本条例的解释权归学院办公室。 

 

 

能源与机械工程学院 

2019 年 11 月 20 日 


